
 

 

 

 

 

 

 

 

Middelbare Steinerschool De Es – vestiging Berchem 

Is op zoek naar een enthousiaste en nauwkeurige medewerker personeelsadministratie (75%) 
voor een tijdelijke vervangingsopdracht van 1 september 2025 tot aan de kerstvakantie. 

Over ons 
De Es is een warme en levendige school waar jongeren niet alleen kennis opdoen, maar ook 
zichzelf leren kennen. Binnen de Steinerpedagogie begeleiden we jongeren in hun totale 
ontwikkeling: hoofd, hart en handen.  

Wat verwachten we van jou? 

• Je kan zelfstandig werken. 

• Je bent organisatorische sterk: maakt duidelijke afspraken, legt de nodige prioriteiten, 
werkt resultaatgericht, ordelijk, planmatig en nauwgezet.  

• Je volgt personeelsdossier mee op. 

• Je bent communicatief vaardig, zowel schriftelijk als mondeling. Je houdt van contact 
met de werkvloer en springt in waar nodig.  

• Je hebt kennis van en ervaring met het onderwijsveld – of je bent bereid je hierin te 
verdiepen.  

• Je bent vertrouwd met de verschillende Office-toepassingen en je hebt ervaring met 
Excel en Word. 

•  Ervaring met schoolsoftware (Informat, Smartschool) is een meerwaarde.  

• Je bent discreet en houdt rekening met privacygevoelige informatie. 

• Je bent in het bezit van een subsidieerbaar diploma. 

Wat bieden wij jou? 

• Een deeltijdse opdracht van 27/36. 

• Verloning volgens de geldende barema’s van het Vlaams onderwijs 

• Fietsvergoeding of vergoeding voor het gebruik van het openbaar vervoer. 

 

Interesse? 
Stuur je motivatiebrief en CV naar personeelsgroep@de-es.be. 
 

Meer info over onze school: www.de-es.be 
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